ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СТАРОПОЛЬСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ СЛАНЦЕВСКОГО МУНИУИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ  ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ ПО ОБМЕНУ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Оформление документов  по  обмену  жилыми помещениями муниципального жилищного фонда»  (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО  Старопольское сельское поселение в лице главы администрации. 

1.2. Право на получение Муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации, проживающие на территории МО  Старопольское сельское поселение (далее – Заявители), а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности. 

1.3. Юридический и почтовый адрес Администрации МО Старопольское сельское поселение:
188550, Ленинградской области, Сланцевский район, дер.Старополье, д.8.
Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов, консультации осуществляется специалистом администрации в соответствии со следующим графиком:

	Среда 
	9:00-16:00
	Перерыв 12:00-13:00

	Четверг
	
	


1.4. Телефон администрации МО Старопольское сельское поселение: (81374)62347
Электронный адрес:  staropolskoe@yandex.ru.

1.5. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться: 

- непосредственно специалистом администрации; 

- с использованием средств телефонной связи;

2. Стандарты  предоставления Муниципальной услуги

2.1.  Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- Распоряжение главы муниципального образования Старопольское сельское поселение об обмене жилыми помещениями и заключение договора социального найма жилого помещения;

- Уведомление об отказе в обмене жилыми помещениями.
2.2. Срок предоставления Услуги в не должен превышать 30 календарных  дней с момента регистрации запроса заявителя.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2.4. Перечень требуемых от Заявителя документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
К заявлению об обмене жилого помещения прилагаются: 

- проект договора об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей, согласно установленной формы (приложение №2) к Административному регламенту (договор составляется в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, участвующих в обмене жилых помещений, а также два экземпляра для администрации   сельского поселения, которые имеют одинаковую юридическую силу);

- копии документов, удостоверяющих личность граждан, проживающих в обмениваемых жилых помещениях (паспорт, свидетельство о рождении, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

- документ, подтверждающий право пользования обмениваемым помещением;

- справка о составе семьи и занимаемой жилой площади;

- согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

- согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении;
- согласие на обмен жилыми помещениями членов семьи нанимателя, проживающих в жилом помещении совместно с нанимателем.

2.5. Перечень оснований для отказа в приме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 

- обращение ненадлежащего лица с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги; 

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.4. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- документы, представленные на заключение договора социального найма муниципального жилого помещения, по форме или содержанию не соответствует требованиям действующего законодательства;

- в Реестре муниципального имущества (жилые объекты) отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор социального найма муниципального жилого помещения.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги: 

- нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

- право пользования обмениваемым жилым помещением  оспаривается в судебном порядке;

- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

- в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.

2.7. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.7.1. Оформление документов, необходимых для заключения договора социального найма, осуществляется за счет средств нанимателя.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих, помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания и  информирования. 

2.9.1. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, также столами и канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей и заполнения необходимых документов. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.9.2. На территории, прилегающей к зданию, оборудуются в установленном порядке места для парковки автотранспортных средств.

2.10. Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам при обращении непосредственно в администрацию, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

3. Административные процедуры
3.1. Наниматели, желающие провести обмен жилого помещения, подают на имя главы администрации  заявление об обмене жилого помещения (приложение №1 к Административному регламент) и документы, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего Регламента.

3.2. Право на обмен жилыми помещениями имеют наниматели, проживающие в жилых помещениях по договорам социального найма.

3.3. Заявление нанимателя об обмене жилого помещения должно быть подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.). Согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи оформляется в письменном виде с нотариальным свидетельствованием подлинности подписи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.4. Прием заявлений (приложение №1 к административному регламенту) на обмен жилыми помещениями осуществляется в присутствии всех нанимателей - участников обмена жилыми помещениями.

3.6. В течение 2 рабочих дней после получения полного пакета документов от нанимателя, желающего произвести обмен жилого помещения, (далее - заявитель) Специалист администрации, по поручению главы, проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению, и передает все документы на рассмотрение главе муниципального образования и  далее в жилищную комиссию (далее - Комиссия).

3.7. Вопрос о разрешении обмена жилыми помещениями рассматривается на заседании жилищной Комиссии в течение 10 дней с момента получения документов.
3.8. На основании протокола заседания жилищной Комиссии специалист администрации  в течение 2 дней готовит проект постановления об обмене жилыми помещениями или об отказе в обмене жилыми помещениями жилищного фонда.
3.9. Согласие или отказ в даче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями  выдается обратившемуся нанимателю или представителю нанимателя не позднее чем через 30 календарных  дней со дня обращения.

3.10. Глава муниципального образования осуществляет согласование проекта постановления об обмене жилыми помещениями или об отказе в обмене жилыми помещениями.

3.11. После подписания проекта постановления об обмене жилыми помещениями или об отказе в обмене жилыми помещениями, а также его регистрации в установленном порядке, специалист администрации  в течение 2 рабочих дней уведомляет граждан о принятом решении (приложение №3 к административному регламенту).

3.12. Договор об обмене жилыми помещениями (приложение №2 к административному регламенту) муниципального жилищного фонда и постановление об обмене жилыми помещениями жилищного фонда являются основанием для расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами и одновременного заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещениями в соответствии с договором об обмене жилыми помещениями. Расторжение и заключение указанных договоров социального найма осуществляется наймодателем не позднее чем через 30 календарных  дней со дня обращения.

3.13. Специалист администрации  подготавливает проекты договоров социального найма, которые подписываются заявителями.

3.14. Подписанные заявителями проекты договоров социального найма подписываются Главой администрации. После подписания договоров социального найма, а также их регистрации в установленном порядке, один экземпляр договора направляется (передается) заявителю.

3.15. Если в результате обмена с целью объединения в одну семью граждане получают жилые помещения в одной квартире, с ними заключается один договор социального найма.

4. Формы контроля 

 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления   Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей  Муниципальной услуги, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей об оказании  Муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении  Муниципальной услуги.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению  муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой МО Старопольское сельское поселение.
Текущий контроль осуществляется путем проведения главой МО Старопольское сельское поселение проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой МО Старопольское сельское поселение.
4.2. Порядок  и  периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления  муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может быть проведена  по конкретному обращению Заявителя.

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление  муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской  области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Старопольское сельское поселение (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Старопольское сельское поселение (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской  области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования Старопольское сельское поселение (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Старопольское сельское поселение (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалобы, указанные в пункте 5.1 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа – главе администрации муниципального образования.

2) на решения и действия (бездействие) главы администрации  – главе муниципального образования.

5.3. Жалобы, указанные в пункте 5.1 настоящего административного регламента:

- подаются заявителем лично;

- направляются почтовым отправлением;

- направляются по электронной почте;

- направляются через официальный сайт муниципального образования;

5.4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.6. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 5.1 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской  области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Старопольское сельское поселение (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
Главе МО Старопольское сельское поселение 
_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________
Паспорт: серия _________ № ___________ выдан: ______________________________
_____________________________________

________________ «____»_____ _______г.

Зарегистрированного(ой) по адресу:

___________________________________  __________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас заключить договор социального найма на жилое помещение по адресу: Ленинградская  область Сланцевский  район дер.____________________

__________________________________________________________________ указав в качестве члена(ов) семьи:
1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________ 3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
Жилое помещение по адресу:_________________________________________

__________________________________________________________________

обязуюсь освободить в срок  до «_____» _____________ 20__ г.

«____»____________ 201__г.


             ______________________________

      (Дата)







(Подпись)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

Ф.И.О., г.р.___________________________________________________(_______________)

Ф.И.О., г.р.___________________________________________________(_______________)

Ф.И.О., г.р.___________________________________________________(_______________)

Ф.И.О., г.р.___________________________________________________(_______________)

Приложение № 2

Договор

об обмене жилыми помещениями
№ ________         

                                                                        ___________ 200__ г.
Гр. _____________________________________________________________________, паспорт _______ N _________ выдан _____________________________________________________________________________проживающий по адресу: _______________________________________________________ _____________________________________________________________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося  в  муниципальной собственности,    на  основании  договора социального найма 

от ____________ 20__ г. № ______ заключенного с именуемый(ая) "Наниматель" ____________________________________________________________ и члены его семьи: ________________________________________________________________ всего ___ чел.,

и гр. ________________________________________, паспорт ___________ № __________

выдан ________________________________________________________, проживающий по адресу: _______________________________________________________________________

_______________________________________являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося  в    муниципальной     собственности на  основании  договора  социального  найма от _________ 20_ г. № ____, заключенного 

с  ____________________________________________________________________________ 

наименование организации именуемый(ая) "Наниматель" __________________________________ и члены его семьи: _______________________________________________________________ всего ____ чел.,

гр. ______________________________________________, паспорт ______ N ___________

выдан __________________________________________________, проживающий по адресу: ______________________________________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося   в   муниципальной   собственности на  основании  договора  социального  найма от ___________ 20__ г. N ___, заключенного  с ___________________________________________________________________________

именуемый(ая) "Наниматель" __________________________________ и члены его семьи:

___________________________________________________________ всего ________ чел.,

заключили настоящий договор (далее Договор) о следующем:

1. Предмет договора

1.1. По Договору Наниматель _________________________________ ________ совместно с _________________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из ________________________________________________общей                       квартира, комната площадью _____________________ кв. м, жилой площадью _____________________ кв. м расположенного по адресу: ___________________________ д. ____ корп. ___ кв. ___, а Наниматель __________________________________ на семью, состоящую из ____ чел. _____________________________________________________________________________

степень родства приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.2. По Договору Наниматель _________________________________ ________ совместно с ________________________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из ________________________________________________                            квартиры, комната

общей площадью __________________ кв. м, жилой площадью __________________ кв. м

расположенного по адресу: _______________________________ д. ____, корп. ___, кв. ___,

а Наниматель _____________________________________ на семью, состоящую из ___ чел.

_____________________________________________________________________________

      _____________________________________________________________________________       

степень родства 

приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.3. По Договору Наниматель _________________________________ ________ совместно с __________________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из _____________________________________ квартиры, комната общей площадью _________________________ кв. м, жилой площадью ___________ кв. м расположенного по адресу: _______________________________ д. ____, корп. ___, кв. ___, а Наниматель _____________________________________ на семью, состоящую из ___ чел.  степень родства

приобретает право на наем данного жилого помещения.

В  настоящее   время   жилые  помещения  в  споре  и  под запретом (арестом)   не   состоят  и  никакими  сделками  и  договорами  не обременены.

2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются заключить договоры ________________________________ найма в соответствии с решением Комиссии _____________________________________________
 наименование комиссии 

на жилые помещения, полученные в результате обмена.

2.2. После  получения  каждой из сторон соответствующих договоров _____________ найма наниматели и члены их семей обязуются произвести  регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.

2.3. Стороны обязуются предоставить достоверную информацию о субъекте(ах) обмена жилья и жилого помещения, участвующего в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

3. Ответственность сторон

3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность,  предусмотренную законодательством и настоящим Договором.

3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению  вреда, причиненного другой стороне.

3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форс-мажорных обстоятельств.

4. Прочие условия

4.1. Данный Договор и соответствующее согласие наймодателя обмениваемого  жилого помещения являются  основанием расторжения ранее заключенных договоров  социального найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма.

4.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего   Договора, стороны решают путем переговоров. При не достижении  согласия  споры  разрешаются в установленном законом порядке.

4.3.  Администрация не   несет  ответственности  за неправомерные действия сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

5. Срок Договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его согласования с наймодателем.

Настоящий Договор составлен в _________ экземплярах, по одному экземпляру  передается  каждой  из сторон. Один экземпляр Договора передается представителям собственника муниципального жилищного фонда по месту нахождения жилых площадей.

Один  экземпляр  Договора хранится в администрации ______________________
___________________поселения.
Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.
6. Подписи сторон

Наниматель:                                                                                          Наниматель:

_____________________________                                 _____________________________

Паспорт: ___________ N ______                                     Паспорт: ___________ N ______

выдан _______________________                                  выдан _______________________

Адрес места жительства:                                                 Адрес места жительства:

_____________________________                                  _____________________________

_____________________________                                  ____________________________

(подпись)                                                                                                  (подпись)

Совершеннолетние члены семьи:                                      Совершеннолетние члены семьи:

________________________                                             ________________________

________________________                                             ________________________
(подпись)                                                                                                             (подпись)

Наймодатель: Согласовано решением Комиссии ____________________________________

                                                                                                   (наименование Комиссии)

протокол от ________________ N ____

М.П. ________________________________                          ____________________________

           должность подписавшего                 


           подпись

Приложение №3

	


	
 
	_________________________________________
(Ф.И.О.)
_________________________________________
_________________________________________
(адрес)

 


УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласии (об отказе)

в оформлении документом по обмену жилыми помещениями

Рассмотрев Ваше заявление «Об оформлении документов по обмену жилыми помещениями», администрация МО Старопольское сельское поселение  сообщает, что Вам дано согласие (отказано) в оформлении документов по обмену жилыми помещениями  _____________________________________________________________________________
(место нахождения жилого помещения)

в связи с тем, что_______________________________________________________________ ____________________________________________________________________________ .
(указывается причина отказа)

 

	_______________________________________

(должность лица, подписавшего сообщение)
	____________ (подпись)
	_________________

(расшифровка подписи)


