Администрация муниципального образования

Старопольское сельское поселение

Сланцевского муниципального района Ленинградской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
 15.03.2013                                       





                 №  15-р
Об организации электронного документооборота,
назначении ответственных должностных лиц и 

обладателей права электронной цифровой подписи 

электронных документов
Для осуществления электронного документооборота, назначении ответственных должностных лиц и обладателей права электронной цифровой подписи электронных документов:
1. Назначить ответственным за обеспечение эксплуатации технических средств ППО «СУФД» и программного обеспечения СУФД – бухгалтера администрации муниципального образования Старопольское сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области Соботюк Виталия Валерьевича.

2. Назначить ответственным за эксплуатацию СКЗИ «Континент-АП» - бухгалтера администрации муниципального образования Старопольское сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области Соботюк Виталия Валерьевича.

3. Назначить обладателем права первой подписи при подписании электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) электронных документов нижепоименованных должностных лиц:
- главу администрации муниципального образования Старопольское сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области Еговитову Татьяну Владимировну.

4. Назначить обладателем права второй подписи при подписании ЭЦП электронных документов нижепоименованных должностных лиц:

- специалиста 1 категории администрации муниципального образования Старопольское сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области Бондаренко Веру Адольфовну;

- бухгалтера администрации муниципального образования Старопольское сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области Соботюк Виталия Валерьевича.

5. Назначить обладателем права подписи при подписании ЭЦП электронных документов нижепоименованных исполнителей:

- бухгалтера  администрации муниципального образования Старопольское сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области Соботюк Виталия Валерьевича;
- бухгалтера администрации муниципального образования Старопольское сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области Вязову Татьяну Георгиевну.
6. Пользователям обеспечить хранение ключевых носителей в шкафах (ящиках, хранилищах) индивидуального пользования в условиях, исключающих бесконтрольный доступ к ним или их непреднамеренное уничтожение.

7. Признать утратившим силу распоряжение № 03-р от 18.02.2013г. «Об организации электронного документооборота, назначении ответственных должностных лиц и обладателей права электронной цифровой подписи электронных документов» с 15.03.2013г.
8. Контроль над исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации

МО Старопольское сельское поселение

                    Т.В.Еговитова
